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Pomoc Techniczna

Gdansk, 20.12.2016 r.

Zapytanie ofertowe
Na wykonanie ustugi w zakresie kompleksowej organizacji Walnego Zebrania Cztonkéw Obszaru
Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot, posiedzenia Zarzadu oraz bankietu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2015 poz.
2164) — wartos¢ zamdowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro (art.4 pkt. 8 ustawy

pzp).

I NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40,

80-830 Gdansk

KRS 0000398498

NIP 583-315-17-48

Il RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wykonanie Ustugi polegajgcej na organizacji Walnego Zebrania Cztonkéw OMG-G-S, posiedzenia
Zarzadu oraz bankietu z zapewnieniem wyzywienia oraz muzyki na zywo. Ustuga bedzie
wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacji Walnego Zebrania Cztonkéw OMG-G-S wraz z
bankietem oraz Zarzadem.

Data spotkania: 11 stycznia 2017 r.
Liczba uczestnikdéw — ok. 200 oséb (doktadna liczba zostanie wskazana przez Zamawiajacego do 5
stycznia 2017 r.)
Wyzywienia:
e Serwis kawowy ciggty- podczas posiedzenia Zarzgdu oraz Walnego Zebrania Cztonkéw OMG-
G-S
e Bankiet wraz z uroczystg kolacjg (oba w formie bufetu amerykanskiego)

W ramach swiadczonej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:

e Serwis kawowy wraz z zimnym bufetem w trakcie przerwy dla wszystkich uczestnikow, w
pomieszczeniu odrebnym od sali, w ktérej prowadzony jest Zarzad oraz Walne Zebranie
Cztonkéw;

e Bankiet w formie bufetu amerykanskiego: gorgca kawa, herbata (co najmniej 3 rodzaje herbat
w torebkach), cukier, cytryna do herbaty, mleko lub $mietanka do kawy, woda mineralna
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gazowana i niegazowana, soki minimum dwa rodzaje po 0,3 litra na osobe, 100 gram ciasta
domowego (wtasnego wypieku) na osobe, 100 gram mieszanych owocow na osobe , ciastka
kruche, réznorodne kanapki (zawierajgce miedzy innymi: 3 rodzaje pieczywa, foso$ wedzony,
minimum 3 rodzaje wedlin, ser z6tty, pomidor, ogérek, rzodkiewki, satata, i inne warzywa,
minimum 2 kanapki na osobe), satatek (3-rodzaje, minimum 100 gram na osobe), przekaski 3-
rodzaje,

Uroczysta kolacja w formie bufetu amerykanskiego— 150 - 120 oséb (w tym 1-5 dan
wegetarianskich oraz 1 porcja bezglutenowa; Wykonawca proszony jest o przedstawienie 3
propozycji menu oraz serwis kawowy z ciastem),

serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska, nakrycie stotow (obrusy), zastawa
porcelanowa i szklana oraz sprzatanie).

w zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do podania positkéw, zgodnie z
ramowym programem spotkania, zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw
sanitarnych przy przygotowaniu positkéw, przygotowania

Pomieszczenia:

Inne:

Sala konferencyjna na Zarzagd Obszaru Metropolitalnego Gdansk-Gdynia-Sopot — na 30 oséb
Sala na Walne Zebranie Cztonkéw i bankiet — na 200 oséb — (preferowane 2 sale, jedna na 120,
druga na 200 osbb, badz? jedna z mozliwoscig przerwy technicznej, na sprzatniecie krzeset)

I. Wyposazenie:

nagtosnienie: mikrofon stacjonarny przy stole prezydialnym, dwa mikrofony mobilne
(bezprzewodowe), nagtosnienie zapewniajgce dobrg styszalnosé¢ w kazdym punkcie Sali;
laptop (komputer) z odpowiednim oprogramowaniem umozliwiajgcym odczyt plikow;
prezentacji (.pptx), odczyt plikéw dokumentéw (.docx) oraz taczenie sie z siecig Internet i
wyswietlanie stron www;

dostep do sieci Internet (tacze przewodowe lub bezprzewodowe);

projektor multimedialny kompatybilny z laptopem (komputerem) oraz ekran do wyswietlania
obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali)
— obejmuje sale, na ktérej bedzie odbywat sie Zarzad oraz Walne Zebranie Cztonkow;

stéf recepcyjny oraz krzesta przed salg umozliwiajgce prowadzenie rejestracji uczestnikow i
rozmieszczenia materiatéw dla uczestnikow,

bezptatna szatnia;

muzyka na zywo — 2h.

Kod zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
CPV 55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
CPV 55500000-5 - ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkdw.

V.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Realizacja zaméwienia w dniu 11 stycznia 2017 r.

VI.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Obiekt, w ktérym bedzie odbywac sie spotkanie, musi spetniac nastepujace wymogi: zostat
wybudowany lub wyremontowany nie dawniej niz 5 lat przed terminem organizacji
spotkania, zlokalizowany jest na terenie Miasta Sopot, jego standard powinien spetniaé nie
mniej niz 4 gwiazdki. Obiekt powinien posiadac zaplecze sanitarne dostosowane do liczby
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uczestnikéw: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet, znajdujgce sie w bliskim sgsiedztwie
sali konferencyjnej. W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego wymagania Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia.

2. Oferent musi posiadaé¢ doswiadczenie w realizacji co najmniej pieciu zamodwien/ustug
obejmujacych swym zakresem organizacje spotkan dla grupy min. 100 osobowej
realizowang w okresie minimum 2 lat przed ztozeniem oferty. W celu potwierdzenia
spetnienia powyzszego wymagania Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia wykazu
zrealizowanych ustug lub projektow wraz z potwierdzeniem ich wykonania/referencjami.

3. Sale konferencyjne dostosowane do zgtoszonej liczby uczestnikdw o powierzchni nie
mniejszej niz 2 m2, przypadajgce na uczestnika. Sale powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego. Miejsca siedzace dla
uczestnikéw Zarzgdu, ustawione w podkowe, w odpowiedniej ilosci. Sala konferencyjna na
Walne Zebranie Cztonkdw, ustawione w podkowe w odpowiednig iloscig miejsc. Krzesta
powinny by¢ ustawione w sposéb umozliwiajgcy widoczno$¢ dla kazdego z uczestnikéw.
Sala na Spotkanie Noworoczne- bankiet w stylu amerykanskim, z zapewnieniem miejsc
siedzacych w ilosci 50. W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego wymagania
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia planu Sal konferencyjnych z wymiarami i
propozycja ustawienia.

VII. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT:
WYybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a za

najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktdéry uzyska najwyzsza taczng ocene
obliczong wg nastepujacych kryteridw:

Kryterium Waga %
Cena 50
Doswiadczenie 50

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 40 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.
Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie” zostang obliczone wedtug wzoru:

pkt oferty najatrakcyjniejszej

x 30 = liczba punktéw
pkt oferty badanej
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W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie w organizowaniu konferencji
(szkolen, spotkan, itp.) - wykazane liczbg zorganizowanych konferencji (szkolen, spotkan, itp.)
spetniajgcych wymagania okreslone w pkt V1.2 niniejszego Zapytania w ciggu ostatnich 2 lat dziatalnosci
Wykonawcy.

Oferta, ktéra przedstawi najwiekszg liczbe takich konferencji otrzyma 30 punktéw, oferta,
ktdra przedstawi mniejszg liczbe takich konferencji otrzyma proporcjonalnie mniej punktéw (kazda
kolejna 3 pkt mniej).

Koncowy wynik powyzszych dziatan zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

VIll.  INFORMACJE DOTCZACE WARUNKOW SKtADANIA OFERT:

Oferta powinna zawierac:

a. Wykonawca ztozy oferte Zamawiajgcemu wedtug dotgczonego zatgcznika nr 2.
b. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym — wedtug zatacznika nr 1.

c. Wykaz potwierdzajgcy doswiadczenie Wykonawcy — wedtug zatgcznika nr 3.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ drogg mailowga (skany podpisanych dokumentéw) do dnia 28 grudnia 2016 r. na
adres biuro@metropoliagdansk.pl lub w biurze Zamawiajgcego ul. Dtugi Targ 39/40, 80-830 Gdansk do
godziny 14:00. Decydujaca jest data i godzina wptywu oferty. Osoby kontaktowe: Marta Bielinska, e-
mail: marta.bielinska@metropoliagdansk.pl, tel. 58526 81 27; tukasz Swiacki, e-mail:
lukasz.swiacki@metropoliagdansk.pl, tel. 58 526 81 46.

X. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Xl INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajgcy zastrzega, iz warunki ogtoszenia mogg by¢ zmienione lub ogloszenie moze zostac
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Konkurs ofert moze zostaé¢ zamkniety bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy moze podjgé indywidualne negocjacje dotyczgce ceny i
zakresu oferty z Wykonawca, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.


mailto:biuro@metropoliagdansk.pl
mailto:marta.bielinska@metropoliagdansk.pl
mailto:lukasz.swiacki@metropoliagdansk.pl

Europejskie ’\ Gdaiisk Gdynia Sopot Fundusz Spéjnoéci I

Pomoc Techniczna

ﬁ Fundusze &> obszar Metropolitalny Unia Europejska [

Wykonawca wytoniony do realizacji zamdwienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatéw
ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach wyboru (dotyczy
ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw dokumentéw we wskazanym terminie upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

Oferty niekompletne i ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Dopuszczalng i akceptowalng forma korespondencji na kazdym etapie jest forma elektroniczna. O
wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

Zapewnienie cateringu podczas spotkania informacyjno-szkoleniowego bedgce przedmiotem
zamowienia dofinansowane jest ze srodkow zewnetrznych i Zamawiajgcy nie ma prawa dokonywacd
zaliczek na realizacje zamdwionych ustug. Prosimy wiec mie¢ na uwadze fakt, ze ptatnosci za niniejsze
zamowienie Zamawiajgcy moze dokonaé w terminie 14 dni od daty jego realizacji.

Xil. ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wtasnych wzoréw uméw
stosowanych w OMG-G-S.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majacych wptyw na
realizacje zamowienia, ktore beda niezalezne od Zamawiajacego oraz Wykonawcy i jednoczesnie nie
bedg niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze podjgé decyzje o zmianie warunkdéw umowy
lub zaproponowac stosowne zmiany.

Zamowienie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskq, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

........... dnid.ece e,
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ztozenia oferty dotyczacej zapytania ofertowego
9] SO nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych powigzan z Zamawiajgcym (czyli osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy):

- uczestnictwo w spdtce, jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiqzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

Podpis wraz z pieczqtkg firmy/instytucji

Wykonaweca dotacza do oferty oSwiadczenie o braku ww. powigzan
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzoér Formularza Oferty

Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na:
Oferta ztozona w zapytaniu ofertowym na wykonanie ustugi w zakresie kompleksowej organizacji
Walnego Zebrania Cztonkéw Obszaru Metropolitalnego Gdansk—-Gdynia—Sopot

1. Zamawiajacy:

Obszar Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot z siedzibg w Gdarnsku
ul. Dtugi Targ 39/40

80-830 Gdansk

KRS 0000398498,

NIP 583-315-17-48,

2. Wykonawca:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene:

Cena netto.....vveciccienrererenennenee PLN
VAT (23%)...ccmeecrerererensesesesessens PLN
Cena brutto........cccceverrneeererennee PLN
WARTOSC BRUTTO NA 1 OSOBE .......cccceeurenrnnee PLN

4. Sktadajac niniejszg oferte o$wiadczam, ze:

a) Podana w pkt. 3 tgczna cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamdwienia opisanego w zapytaniu ofertowym na wykonanie ustugi w zakresie
kompleksowej organizacji Walnego Zebrania Cztonkéw Obszaru Metropolitalnego Gdansk—
Gdynia—Sopot Zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jego tresci
zastrzezen.

b) Akceptuje nastepujgce warunki ptatnosci: 21 dni od przekazania Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest
akceptacja przez Zamawiajgcego wykonanego przedmiotu zamodwienia w formie protokotu
odbioru.

c) Jestem zwigzany ofertg do uptywu 30 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.

d) Wyrazam zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z ktdrg realizowane bedzie
zamowienie.

e) Gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego.
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f) Wyrazam zgode na:
- Rezygnacje przez Zamawiajgcego z zamowionych ustug lub ich czesci w terminie do 7 dni
kalendarzowych przed realizacjg ustugi.
- Proporcjonalne obnizenie ceny ustugi w przypadku mniejszej liczby odbiorcéw ustugi oraz
poinformowaniu o tym fakcie Oferenta na 3 dni robocze przed rozpoczeciem wizyty.
- Mozliwosci skorzystania z szkolenia wiekszej ilosci oséb niz zaplanowano, w przypadku
poinformowania o takiej potrzebie co najmniej 3 dni robocze przed planowanym
rozpoczeciem szkolenia, przy zachowaniu stawek wskazanych w pkt 3.

Data i Podpis
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wykaz doswiadczenia

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi w zakresie kompleksowej
organizacji Walnego Zebrania Cztonkéw Obszaru Metropolitalnego Gdarnsk—Gdynia—Sopot
oswiadczam, ze wykonali$my nastepujgce ustugi/ustugi w ramach projektow:

Lp. Rodzaj i zakres ustugi Nazwa i adres Termin realizacji Sposob
odbiorcy lub dan dla ustugi potwierdzenia
projektu wykonania ustugi
1.
2.

Do powyiszego wykazu Wykonawca dotaczy potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie wykazanych ustug (np. referencje, dokumenty
rozliczeniowe: rachunki lub faktury wraz z potwierdzeniem zaptaty) — wytacznie w przypadku ustug
odptatnych. W przypadku projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych Wykonawca wskaze

w tabeli Zrédto finansowania, strony umowy i numer umowy.



